Приложение № 1 

к  конкурсной документации
ТРЕБОВАНИЯ

к организациям, образующим инфраструктуру поддержки

субъектов малого и среднего предпринимательства, - центрам

координации поддержки экспортно ориентированных субъектов

малого и среднего предпринимательства

1. В соответствии с настоящей государственной программой Новосибирской области "Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Новосибирской области на 2012 - 2016 годы" (далее - государственная программа) право на финансовую поддержку имеют организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, - центры координации поддержки экспортно ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Новосибирской области.

Под центром координации поддержки экспортно ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства в рамках государственной программы понимается юридическое лицо или структурное подразделение юридического лица, которые относятся к инфраструктуре поддержки малого и среднего предпринимательства или инфраструктуре поддержки внешнеэкономической деятельности и одним из учредителей которых является Новосибирская область, созданные для оказания информационно-аналитической, консультационной и организационной поддержки внешнеэкономической деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства, содействия привлечению инвестиций и выходу экспортно ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства на международные рынки (далее - Центр экспорта).

2. Основными целями деятельности Центра экспорта являются:

1) стимулирование и вовлечение субъектов малого и среднего предпринимательства в экспортную деятельность;

2) содействие выходу субъектов малого и среднего предпринимательства на иностранные рынки товаров, услуг и технологий;

3) содействие повышению конкурентоспособности и эффективности деятельности экспортно ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства.

3. Центр экспорта при осуществлении деятельности:

1) учитывает приоритетные задачи по развитию внешнеэкономической деятельности Российской Федерации, сформулированные в программных документах Правительства Российской Федерации, в том числе в государственной программе Российской Федерации "Развитие внешнеэкономической деятельности", утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2014 N 330 (далее - государственная программа "Развитие внешнеэкономической деятельности"), и государственной программе Российской Федерации "Экономическое развитие и инновационная экономика", утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2014 N 316 (далее - государственная программа "Экономическое развитие и инновационная экономика");

2) учитывает приоритеты социально-экономического развития Новосибирской области, сформулированные в Стратегии социально-экономического развития Новосибирской области на период до 2025 года, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области от 03.12.2007 N 474 "О Стратегии социально-экономического развития Новосибирской области на период до 2025 года";

3) взаимодействует с Минэкономразвития России и иными федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти Новосибирской области, торговыми представительствами Российской Федерации в иностранных государствах, региональными интегрированными центрами, а также иными организациями инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

4) обеспечивает ведение раздельного бухгалтерского учета по денежным средствам, предоставленным Центру экспорта за счет средств бюджетов всех уровней и внебюджетных источников;

5) реализует мероприятия в соответствии с ежегодно разрабатываемым планом деятельности;

6) привлекает в целях реализации своих функций специализированные организации и квалифицированных специалистов.

4. Центр экспорта обеспечивает выполнение следующих функций:

1) участие в определении приоритетных направлений поддержки экспортной деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства на уровне Новосибирской области, в том числе в разработке и реализации мероприятий государственной программы, направленных на развитие экспортной деятельности, поддержку экспорта, поддержку экспортно ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства;

2) предоставление экспортно ориентированным субъектам малого и среднего предпринимательства услуг, указанных в пункте 5;

3) популяризация экспортной деятельности, сбор и распространение информации об экспортных возможностях и соответствующих инвестиционных потребностях субъектов малого и среднего предпринимательства на уровне Новосибирской области, в том числе каталогов, брошюр, специализированных баз данных;

4) продвижение информации об экспортно ориентированных субъектах малого и среднего предпринимательства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, включая размещение информации об экспортно ориентированных субъектах малого и среднего предпринимательства на специализированном информационном ресурсе "Единый портал внешнеэкономической информации Минэкономразвития России" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://ved.gov.ru, Портале "Российский экспортный каталог";

5) создание, обеспечение работы и перевод на английский язык официального сайта Центра экспорта или специального раздела сайта юридического лица, структурным подразделением которого выступает Центр экспорта, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также интеграция указанного сайта со специализированным информационным ресурсом "Единый портал внешнеэкономической информации Минэкономразвития России" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://ved.gov.ru и официальным порталом Новосибирской области по развитию экспортной деятельности (при его наличии);

6) организация и проведение в Новосибирской области ежегодного конкурса "Лучший экспортер года" среди субъектов малого и среднего предпринимательства;

7) планирование международных бизнес-миссий (деловые миссии) - коллективных поездок представителей не менее трех экспортно ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства в иностранные государства с предварительной маркетинговой и организационной подготовкой, включающей анализ условий выхода на определенный сегмент иностранного рынка, определение потенциальных интересантов, при необходимости экспонирование и показ товаров (работ, услуг) с целью их продвижения, определение степени заинтересованности в сотрудничестве и получение обратного отклика, подготовку необходимых презентационных и рекламных материалов, и проведением двусторонних деловых переговоров (далее - международные бизнес-миссии (деловые миссии) в страны пребывания торговых представительств (не позднее чем за два месяца до даты проведения мероприятия);

8) ведение учета обращений субъектов малого и среднего предпринимательства в Центр экспорта;

9) планирование участия в выставочно-ярмарочных и конгрессных мероприятиях в странах пребывания торговых представительств (не позднее чем за два месяца до даты проведения соответствующего мероприятия);

10) проведение на территории Новосибирской области международных выставочно-ярмарочных и конгрессных мероприятий, а также определение условий участия в указанных мероприятиях для иностранных участников (не позднее чем за 2 месяца до даты проведения мероприятия).

5. Центр экспорта обеспечивает предоставление экспортно ориентированным субъектам малого и среднего предпринимательства следующих услуг:

1) информирование по вопросам экспортной деятельности;

2) консультирование по вопросам экспортной деятельности, в том числе посредством привлечения сторонних экспертов;

3) содействие в формировании и продвижении экспортного и соответствующего инвестиционного предложения, в том числе в подготовке и переводе на иностранные языки презентационных и других материалов;

4) организация встреч и переговоров с иностранными субъектами предпринимательской деятельности на территории Новосибирской области, в том числе предоставление помещения для переговоров, техническое и лингвистическое сопровождение переговоров, оплата расходов по проживанию и проезду иностранных партнеров к месту проведения переговоров;

5) создание и (или) модернизация сайта экспортно ориентированного субъекта малого и среднего предпринимательства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащего контактную информацию о таком субъекте, а также информацию о производимых им товарах (выполняемых работах, оказываемых услугах), в том числе на иностранном языке;

6) содействие в организации участия субъектов малого и среднего предпринимательства в выставочно-ярмарочных и конгрессных мероприятиях на территории Российской Федерации и за рубежом;

7) организация вебинаров, круглых столов, конференций, форумов, семинаров, мастер-классов и иных публичных мероприятий по тематике экспортной деятельности для субъектов малого и среднего предпринимательства;

8) содействие в организации участия экспортно ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства в международных бизнес-миссиях (деловых миссиях), в том числе аренда помещения для переговоров, техническое и лингвистическое сопровождение переговоров, перевозка участников автомобильным транспортом (кроме такси) и (или) железнодорожным транспортом от места прибытия в иностранное государство до места размещения и от места размещения к месту проведения мероприятия;

9) содействие в организации участия экспортно ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства в межрегиональных бизнес-миссиях (деловых миссиях) - коллективных поездках представителей не менее трех субъектов малого и среднего предпринимательства в другие субъекты Российской Федерации с предварительной организационной подготовкой, включающей определение потенциальных интересантов, при необходимости экспонирование и показ товаров (работ, услуг) с целью их продвижения, определение степени заинтересованности в сотрудничестве и получение обратного отклика, подготовку необходимых презентационных и рекламных материалов, и проведением двусторонних деловых переговоров (далее - межрегиональная бизнес-миссия (деловая миссия) - в случае прибытия делегации иностранных предпринимателей - потенциальных покупателей продукции субъектов малого и среднего предпринимательства в другой субъект Российской Федерации;

10) содействие в приведении товаров (работ, услуг) в соответствие с требованиями, необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг);

11) содействие в обеспечении защиты и оформлении прав на объекты интеллектуальной собственности в Российской Федерации и за рубежом;

12) содействие в проведении маркетинговых исследований - сбора, накопления и анализа данных о состоянии и тенденциях изменения рынков, сегментов и отдельных их участников и институтов, которые могут оказать влияние на положение компании или ее отдельных продуктов на рынке, являющихся основанием для принятия маркетинговых и управленческих решений (далее - маркетинговое исследование), - по выводу конкретного продукта субъекта малого и среднего предпринимательства на иностранный рынок.

Услуги, указанные в подпунктах 1 - 8 настоящего пункта, предоставляются экспортно ориентированным субъектам малого и среднего предпринимательства на безвозмездной основе.

Услуга, указанная в подпункте 8 настоящего пункта, предоставляется обратившемуся за ее предоставлением экспортно ориентированному субъекту малого и среднего предпринимательства на безвозмездной основе не чаще одного раза в течение соответствующего календарного года.

Услуги, указанные в подпунктах 10 - 12 настоящего пункта, и другие услуги, не указанные в настоящем пункте, предоставляются экспортно ориентированному субъекту малого и среднего предпринимательства на полностью или частично платной основе.

6. Центр экспорта должен соответствовать следующим требованиям:

1) наличие не менее двух рабочих мест для административно-управленческого персонала, каждое из которых оборудовано мебелью, компьютером, принтером и телефоном с выходом на междугороднюю и международную связь и обеспечено доступом к информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

2) наличие помещения для размещения административно-управленческого персонала и оказания услуг экспортно ориентированным субъектам малого и среднего предпринимательства.

7. Помещение, в котором располагается Центр экспорта, должно соответствовать следующим требованиям:

1) общая площадь помещений составляет не менее 30 квадратных метров;

2) входная группа помещения, а также внутренняя организация помещения (дверные проемы, коридоры) обеспечивают беспрепятственный доступ для людей с ограниченными возможностями;

3) помещение не располагается в подвальном помещении;

4) строение, в котором расположено помещение, не имеет капитальных повреждений несущих конструкций.

8. Руководитель Центра экспорта должен соответствовать следующим требованиям:

1) наличие высшего образования;

2) наличие опыта практической работы на руководящих должностях не менее одного года;

3) наличие опыта практической работы в сфере внешнеэкономической деятельности не менее трех лет;

4) навыки свободного владения английским языком.

9. Сотрудники Центра экспорта должны соответствовать следующим требованиям:

1) наличие высшего образования;

2) навыки свободного владения иностранным языком.

11. Центр экспорта обеспечивает размещение и ежемесячное обновление (актуализацию) на официальном сайте Центра экспорта или специальном разделе сайта юридического лица, структурным подразделением которого выступает Центр экспорта, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет следующей информации:

1) общие сведения о деятельности Центра экспорта;

2) план работы Центра экспорта на текущий год;

3) база данных по экспортируемым товарам (работам, услугам) и перечень компаний-экспортеров на русском и английском языках;

4) справочные материалы, подготовленные торговыми представительствами;

5) сведения об обращениях субъектов малого и среднего предпринимательства в Центр экспорта;

6) информация о событиях в сфере международного торгово-экономического сотрудничества в Новосибирской области, в том числе информация о проводимых на территории Новосибирской области выставочно-ярмарочных, конгрессных и иных международных мероприятиях, направленных на развитие международного сотрудничества;

7) сведения об органе исполнительной власти Новосибирской области, ответственном за внешнеэкономическую деятельность, внешнеэкономические связи, поддержку экспорта, международное сотрудничество, и деятельности такого органа, в том числе на английском языке, а также иных организациях по поддержке экспорта и привлечению инвестиций, действующих на территории Новосибирской области;

8) перечень вебинаров, круглых столов, конференций, семинаров, мастер-классов и иных публичных мероприятий, проводимых Центром экспорта;

9) нормативные правовые акты Российской Федерации и субъекта Российской Федерации, регулирующие внешнеэкономическую деятельность;

10) информация о формах, видах и об условиях предоставления государственной поддержки экспортно ориентированным субъектам малого и среднего предпринимательства, в том числе в рамках государственной программы;

11) интернет-ссылки на иные информационные ресурсы, предназначенные для поддержки и информирования экспортно ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства.

12. Центр экспорта обеспечивает заполнение и актуализацию посредством распределенной автоматизированной информационной системы государственной поддержки малого и среднего предпринимательства (http://ais.economy.gov.ru) следующих форм:

1) "Общие сведения о центре" - не позднее 1 марта года, следующего за отчетным;

2) "Информация о результатах деятельности центра" - не позднее 10 апреля года, следующего за отчетным;

3) "План мероприятий центра" - ежеквартально, не позднее первого числа третьего месяца текущего квартала;

4) "Отчет о мероприятии" - не позднее 15 рабочих дней со дня реализации мероприятия, предусмотренного планом мероприятий Центра экспорта;

5) "Сотрудничество со сторонними организациями" - ежеквартально, не позднее первого числа третьего месяца квартала;

6) "Маркетинговые исследования" - не позднее 15 рабочих дней со дня получения итоговой версии исследования;

7) "Оценка торговых представительств" - не позднее 1 марта года, следующего за отчетным.

